REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Szkoly Podstawowej im. Kazimierza Odnowiciela
w Pobiedziskach

Regulamin powstat na podstawie Ustawy o systemie o§wiaty, Karty Nauczyciela i Statutu
Szkoty Podstawowej im. Kazimierza Odnowiciela

Zagadnienia ogolne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty i rodzice

3. Uczniowie szkoty podstawowej stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w

dzienniku klasowym,

Rodzice moga korzysta¢ z biblioteki na podstawie kart czytelniczych dziecka

5. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty staja si¢ czytelnikami na podstawie dokonanego
przez siebie zgloszenia

no

&

Zadania biblioteki

1. Biblioteka szkolna jako ogodlnoszkolne centrum informacji stuzy:
a) zaspakajaniu potrzeb informacyjnych i rozwijaniu zainteresowan uczniow;
b) propagowaniu czytelnictwa wsrod uczniow;
€) motywowaniu uczniéw do aktywnego udziatu w zyciu kulturalnym i spotecznym;
d) wspieraniu nauczycieli w zakresie realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych
szkoty;
e) doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela;
f) popularyzowaniu szeroko pojetej wiedzy.

2. Zadaniem biblioteki jest:

a) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie materiatow
bibliotecznych,

b) obstuga czytelnikow poprzez udostepnianie zbiorow biblioteki szkolnej
i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

C) zaspokajanie zglaszanych przez czytelnikow potrzeb czytelniczych
i informacyjnych;

d) podejmowanie réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej
i medialnej;

e) wspieranie nauczycieli w procesie dydaktyczno-wychowawczym

f) przysposabianie uczniow do samoksztalcenia, dzialanie na rzecz
przygotowania ucznidow do korzystania z r6znych medidéw, zrodet informacji
i bibliotek;

g) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow;

h) ksztaltowanie ich kultury czytelniczej i potrzeb kulturalnych;

1) organizacja wystaw okoliczno$ciowych.



Organizacja biblioteki

1. Czas pracy biblioteki

Biblioteka szkolna czynna jest od poniedziatku do pigtku. Godziny otwarcia biblioteki w
danym roku szkolnym zatwierdza Dyrektor do konca wrze$nia.

2. Lokal biblioteki

Biblioteka sktada si¢ z dwoch pomieszczen. Jedno stanowi czytelnia, w ktorej miesci si¢
Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej. Drugie pomieszczenie to wypozyczalnia z
przyleglym magazynem. W bibliotece tylko czgsciowo obowigzuje wolny dostep do potek.

3. Zbiory biblioteki

Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
- lektury do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania
- podreczniki szkolne i programy nauczania;
- literature pickng polska i obca;
- literaturg¢ popularnonaukows i naukowa;
- wydawnictwa albumowe;
- wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, metodyki
- dokumenty audiowizualne;
- edukacyjne programy komputerowe;
- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegélnych przedmiotoéw nauczania;
- mapy
- prasg.
Nauczyciele bibliotekarze zobowigzani sg prowadzi¢ polityke gromadzenia zbioréw,
kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli i uczniéw, analiza obowigzujacych
w szkole programow 1 oferta rynkowg oraz mozliwosciami finansowymi Szkoty.

4. Finansowanie wydatkow

Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty, dotowane przez Rade Rodzicow lub
innych ofiarodawcow.

5. Nadzor

Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje Dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia pomieszczenia i ich wyposazenie warunkujace prawidtowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia;

b) zatrudnia nauczycieli bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami bibliotekarskimi
i pedagogicznymi wedlug obowigzujacych norm etatowych oraz zapewnia im warunki
do doskonalenia zawodowego;

C) zatwierdza przydziaty czynnosci poszczegdlnych nauczycieli bibliotekarzy;

d) zarzadza skontrum zbioroéw biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie
przy zmianie nauczyciela bibliotekarza;

e) nadzoruje i ocenia prace biblioteki.

6. Pracownicy biblioteki



a)
b)

bibliotek¢ prowadzi nauczyciel bibliotekarz, posiadajacy odpowiednie kwalifikacje
bibliotekarskie i pedagogiczne;

nauczyciel bibliotekarz realizuje swoje zadania i obowigzki w ramach godzin
przyznanych mu na podstawie arkusza organizacji pracy szkoty ( czgs¢ etatu) oraz
planu pracy szkoty na dany rok

Zadania nauczyciela bibliotekarza

1) w zakresie pracy pedagogicznej:

a)
b)

c)

d)
e)

udostgpnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni i w czytelni,

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo, biblioteke 1 jej
zbiory;

udzielanie czytelnikom porad w doborze lektury w zalezno$ci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb;

edukacja czytelnicza i medialna uczniow;

wspotpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami organizacji
szkolnych 1 kot zainteresowan oraz z innymi bibliotekami w zakresie realizacji zadan
dydaktyczno — wychowawczych szkoly, jak rowniez w rozwijaniu kultury czytelniczej
ucznidw 1 przygotowaniu ich do samoksztatcenia,

wspieranie uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych

2) w zakresie prac organizacyjno- technicznych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

)

troszczenie si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki;
gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami;
selekcja zbiorow;
prowadzenie ewidencji zbiorow;
opracowywanie rzeczowe i technicznie zbioréw oraz ich konserwacja;
organizowanie warsztatu dziatalnosci informacyjnej;
prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki:
e statystyki dziennej i okresoweyj,
e opracowanie rocznego, ramowego planu pracy biblioteki
korzystanie z dostgpnych technologii informacyjnych w celu doskonalenia wlasnego
warsztatu pracy.
sktadanie do Dyrektora szkoty rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny stanu
czytelnictwa w szkole;
gromadzenie 1 wypozyczanie podrgcznikow szkolnych:
wpisanie podrecznikdéw do ksiggi inwentarzowej broszur i podrgcznikéw
tworzenie klasowych kart wypozyczen kart,
rozliczanie uczniow ze zwrotu podrecznikow
selekcja zniszczonych podrecznikoéw
tworzenie listy ucznidow, ktorzy zagubili lub zniszczyli podrgczniki

Wspolpraca biblioteki z rodzicami ., nauczycielami i innymi organizacjami

1) wspolpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami:

a)

wspieranie nauczycieli w procesie dydaktycznym i wychowawczym;



b)

c)
d)

€)
f)

uzgadnianie z nauczycielami zakupéw nowosci, gromadzenie zbiorow wedtug ich
potrzeb;

propagowanie nowosci czytelniczych wsrod nauczycieli;

uczestniczenie w organizacji imprez szkolnych zgodnie z zapisami w planie pracy
szkoty;

wspieranie nauczycieli w organizacji konkursow,

informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw.

2) wspoélpraca biblioteki z rodzicami:

a)
b)

c)
d)

informowanie o dziataniach prowadzonych w bibliotece;

udostepnianie rodzicom potrzebnej literatury;

popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow; zwlaszcza o wplywie
czytelnictwa na rozwdj dzieci i mtodziezy

informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa uczniow.

3) Zasady wspolpracy z innymi bibliotekami:

a)
b)
c)
d)
e)

wymiana wiedzy i doswiadczen;

wspotorganizowanie akcji propagujacych czytelnictwo

wypozyczenia miedzybiblioteczne;

popularyzacja oferty czytelniczo-edukacyjnej innych bibliotek na terenie szkoty;
udzial w projektach czytelniczych innych bibliotek



